
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 

 

INSTRUCTIVO DE ARMADO DE LEGAJOS. 
 

Legajos Obligatorios Empleados en Relación de Dependencia dentro de CCT 

Obra Social SINDICAL: OBRA SOCIAL DE LA PREVENCION Y LA SALUD (RNOS 003801) 
 

Titular 
 Solicitud (previamente cargada y aprobada). NO HACE FALTA INCLUIRLA EN EL PDF
 Constancia de Opción de AFIP. Aparte enviar por fuera del PDF.
 DNI y constancia de CUIL (https://www.anses.gob.ar/constancia-de-cuil/).

 El DNI tiene que ser si o si el nuevo, no admite libreta. 
 Último recibo de sueldo o anterior (tener en cuenta el periodo pagado y no la fecha de pago).
 Consultas:

o CODEM: verificar familiares empadronados a cargo del titular, a los cuales tiene la obligación 
de dar cobertura con la OS (hijos, cónyuges, familiares discapacitados, etc.). Los familiares que 
figuran en CODEM tienen que estar incluidos en la solicitud de afiliación. También figura el 
CUIT del empleador, el cual tiene que coincidir con el del recibo de sueldo que se presenta. 
http://servicioswww.anses.gob.ar/ooss2/ 

o Padrón de Opciones SSS: chequear si tiene una opción activa. En caso que sí, si la misma tuviera 
menos de 11 meses no se puede continuar con el trámite hasta que se cumpla este plazo. 
https://www.sssalud.gob.ar/index/index.php?page=busopc (esta consulta se debe verificar, 
previo a la opción, puede no estar adjunto en el legajo.) 

o Mis Aportes en línea AFIP: Tienen que tener los aportes pagados a la Obra Social. En caso de 
tener más de tres periodos impagos, tendrán que regularizar la situación, si no el trámite 
volverá rechazado por la OS. http://www.afip.gob.ar/aportesenlinea/ 

Adherentes 
 Documentación que acredite el vínculo entre los miembros del GF (libreta de familia o certificado de 

convivencia y partidas de nacimiento, por ej.).
 DNI y constancia de CUIL de cada miembro del GF.

 El DNI tiene que ser si o si el nuevo, no admite libreta. 
 Si en el dorso del DNI figura el CUIL no es necesario acompañar la constancia. 

 CERTIFICACIÓN NEGATIVA: solo mayores de 16 años.
 Codem.
 Certificados de estudio: hijos entre 21 y 25 años inclusive.



 

 

 
Legajos Obligatorios MONOTRIBUTO – TRASPASO. 

OBRA SOCIAL DE LA PREVENCION Y LA SALUD (RNOS 003801): Documentación y orden de presentación 

Titular 
 Solicitud (previamente cargada y aprobada). NO HACE FALTA INCLUIRLA EN EL PDF

 Constancia de Opción de cambio de AFIP. Aparte enviar por fuera del PDF.
 DNI y constancia de CUIL.
 F. 152.
 F. 184.
 Últimos 3 (tres) pagos del MT.
 Consultas:

o Padrón Monotributo SSS 
https://www.sssalud.gob.ar/index/index.php?page=busmon 

o Consulta Pagos Monotributo SSS: chequear que tenga los pagos realizados. 
https://www.sssalud.gob.ar/index.php?cat=consultas&page=mono_pagos 

o CODEM 
o CERTIFICACIÓN NEGATIVA: 

 

 
Adherentes: 

 Documentación que acredite el vínculo entre los miembros del GF (libreta de familia o certificado de 
convivencia y partidas de nacimiento, por ej.).

 DNI y constancia de CUIL de cada miembro del GF.
 Chequear en el F. 152 y F. 184 que figuren todos los miembros del GF que figuran en la solicitud.

Consultas: 

 CODEM

 Certificación Negativa: A partir mayores de 16 años.
 Certificados de Estudios: Hijos entre 21 años y 25 años inclusive.



 

 

 
Legajos Obligatorios MONOTRIBUTO ALTA DIRECTA 

OBRA SOCIAL DE LA PREVENCION Y LA SALUD (RNOS 003801): Documentación y orden de presentación 

Titular 
 Solicitud (previamente cargada y aprobada). NO HACE FALTA INCLUIRLA EN EL PDF

 DNI y constancia de CUIL.
 F. 152.
 F. 184. (Debe figurar el empadronamiento a OSPYSA)
 Primer pago del MT.

 

 
Consultas: 

 
o Padrón Monotributo SSS 

https://www.sssalud.gob.ar/index/index.php?page=busmon 
o Consulta Pagos Monotributo SSS: chequear que tenga los pagos realizados. 

https://www.sssalud.gob.ar/index.php?cat=consultas&page=mono_pagos 
o CODEM 
o CERTIFICACIÓN NEGATIVA 

 

 
Adherentes 

 Documentación que acredite el vínculo entre los miembros del GF (libreta de familia o certificado de 
convivencia y partidas de nacimiento, por ej.).

 DNI y constancia de CUIL de cada miembro del GF.
 Chequear en el F. 152 y F. 184 que figuren todos los miembros del GF que figuran en la solicitud.

Consultas: 
 

 CODEM

 Certificación Negativa: a partir mayores de 16 años.
 Certificados de Estudios: Hijos entre 21 años y 25 años inclusive.



 

 

 
Legajos Voluntarios – VENTA DIGITAL. 

 
 Solicitud (previamente cargada y aprobada). NO HACE FALTA INCLUIRLA EN EL PDF
 DNI (de todos los miembros del GF).
 Documentación que acredite el vínculo entre los miembros del GF (libreta de familia o certificado de 

convivencia y partidas de nacimiento, por ej.)
 Certificado de estudios: Para hijos de 21 años a 25 años inclusive 


